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Bölüm/Program Öğrenci Kontenjanlarının Belirlenmesi İş Akışı 
 

BİRİMİ Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Eğitim-Öğretim Sorumlusu, Şube Müdürü Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Senato,ÖSYM 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 25 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Bölüm Program Öğrenci Kontenjanlarının Belirlenmesi amacıyla önerilerin senatoda değerlendirilip 
ÖSYM tarafında kontrol edilmesi sonucu Kılavuzda yayımlanması sürecini tanımlar.  
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Bölüm/program kontenjan önerileri 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Yükseköğretim programları ve kontenjanları Kılavuzunda yayımlanması 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
• Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• ÖSYM Üniversitelerden resmi yazı ile bölüm/program kontenjan önerilerini ister, 
• ÖİDB Akademik Birimlere YÖK yazısına istinaden bölüm/program kontenjan önerileri için yazı 

gönderir, 
• Akademik Birimlerden gelen kontenjan önerileri Başkanlığımız aracılığıyla Senatoya sunulur, 
• Uygun görülmemişse senato kararıyla reddedilir, 
• Uygun ise Senato kararı doğrultusunda kontenjanlar ÖSYM sistemine işlenir. Koşul önerileri YÖK 

Başkanlığına bildirilir, 
• YÖK Kontenjan ve koşul önerilerini netleştirir, 
• Kontenjanlar yayımlanmadan önce ÖSYM Yükseköğretim Kurumlarından kontenjanların 

kontrolünü ister, 
• ÖİDB kontenjanları sistem üzerinden kontrol ederek varsa düzeltmeler istenir, 
• Kontenjanlar ÖSYM tarafından Yükseköğretim programları ve kontenjanları Kılavuzunda 

yayımlanır. 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Hatasız ve Süresinde hazırlanan Bölüm Proğram Öğrenci Kontenjanlarının Belirlenmesi 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
ÖSYM: Öğrenci Seçme ve Yerleştirme Merkezi 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 
 
 

Samet SADIRLI 
Memur 

 
 
 

 
 

 
Mustafa ARSLAN 
Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 

Senato kararıyla 
reddedilir 

İŞ AKIŞI 
 

1 Gün 

SORUMLU 
 

1 Gün 

1 Gün 

7 Gün 

7 Gün 

ÖSYM 

ÖİDB 

ÖSYM Üniversitelerden resmi yazı ile bölüm/program 
kontenjan önerilerinin istenmesi 

Akademik Birimlere YÖK yazısına istinaden 
bölüm/program kontenjan önerileri için yazı gönderilmesi 

Akademik Birimlerden gelen kontenjan önerilerinin 
Senatoya sunulması 

Karar Uygun 
Görüldü mü ? 

Hayır 

Koşul önerilerinin YÖK Başkanlığına bildirilirmesi 

Kontenjanların ÖSYM tarafından Kılavuzda yayımlanması 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

Evet 

SENATO 

Kontenjan Öneri 
Yazısı 

 

Yükseköğretim Kurumlarından kontenjanların kontrolünü 
istenmesi 

SENATO 

1 Gün 

7 Gün 

ÖİDB 

ÖSYM 

ÖSYM 


